Centrum volného ¢asu Hutnicka 18, Spisska Nova Ves

Zakladné povinnosti a pracovna napln
externych veducich zaujmovych utvarov

Externi vychovni pracovnici zabezpeduju zaujmovud cinnost vdanom skolskom roku na zaklade
dohody s riaditelkou CVC. Riaditelka CVC rozhodne o potrebe zaujmového Utvaru, schvéli predbezny
plan prace v zaujmovom Utvare a navrhne uzavriet pracovno- pravny vztah v stanovenom rozsahu.
CcVC uzatvdra sexternym vychovnym pracovnikom pracovno-pravny vztah na obdobie jedného
Skolského roka.

Povinnosti a pracovna ndpli externych vedlcich zaujmovych utvarov:

e dodrziavat vieobecne zavazné pravne predpisy a vnutorné predpisy CVC,

e viest vychovnu ¢innost v ZU v uréenom &ase a na pracovisku dohodnutom s vedenim CVC,

e ovladat problematiku, v ktorej pracuje ako veduci zU,

e viest pedagogicku dokumentéciu v ZU podla platnej legislativy,
- plén prace zU,
- triednu knihu,
- evidenciu ¢lenov ZU,
- evidenciu dochadzky ¢lenov ZU,

e najneskor 25. vkalenddrnom mesiaci predloZit zastupcovi CVC mesaény vykaz redlne
odpracovanych hodin a triednu agendu ku kontrole,

e poutit ¢lenov ZU o BOZP pri préci a vyhotovit o tom zadznam,

e poutit €lenov ZU so zadsadami vnitorného poriadku CVC,

e Urazy evidovat v knihe Urazov,

e je hmotne zodpovedny za zvereny majetok CVC a za vybraté zapisné od ¢lenov ZU, ktorého je
veducim,

e zodpovedat a chranit inventdr ZU a po zéniku krdzku ho vratit do CVC,

e presun inventaru sa moZe uskutocnit iba so suhlasom riaditelky CVC,

e dodrZiavat stanovené pravidla zictovania finanénych prostriedkov,

e dodriavat zdkon & 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych Udajov deti a Ziakov ZU s ktorymi
prichadza do styku.

V Spisskej Novej Vsi dna ........cccccuuneee..
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